	機密等級：□公開 ■內部 □敏感
	  
	版本：1.0

	機房門禁卡片申請單
	表單編號：C500-I313-02-2604-01



	申請單位：                           申請人：                   
申請日期：      年     月     日

	工作地點及時間

	工作地點：  機房    卡片號碼: 

申請使用時間：1. 上班時間
2. □上班時間＋假日上班時間
3. □全時
4. □其他______________________


	申請原因：查核機房進出紀錄是否與維修紀錄一致。







	申請人
	申請人單位主管
	資訊人員
	單位主管

	
	
	
	

	備註：
1. 持卡人員進入電腦機房時，應恪遵本所電腦機房相關規定。
2. 上班時間：8:00~18:00；假日上班時間：8:00~18:00；全時:24小時。
3. 持卡人員不得任意轉交他人使用。
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